
Secrétaire médical en Pneumologie (h/f)

Date : 21/07/2021 Localisation : Yerres
Réf. : T-Paris-210721-191884 91 - Essonne
Type de contrat : CDI Rémunération :
Expérience : 1-2 ans Formation : BAC

Description de l'entreprise :
TERCIO et son bureau de Paris recrutent pour un de leurs clients, un : 

Secrétaire médical en Pneumologie (h/f)

Poste proposé :
Au sein du service pneumologie d'un hôpital privé vos mission seront :
- L'accueil des patients 
- La gestion des appels téléphoniques 
- La prise de rendez-vous
- La frappe de compte-rendu
- Amplitude horaire de 8h30 à 20h (35h hebdomadaire - Planning établi à l'avance - Travail 1 samedi matin sur 6)

Profil recherché :
- De formation Bac à Bac +2 ou équivalent vous avez une expérience significative au sein d'un service médical 
- Vous avez un très bon relationnel
- Vous avez le sens du service et savez gérer les priorités
- Vous maîtrisez Doctolib

Pour postuler, cliquer ici : http://app.mytalentplug.com/redirection.aspx?ojid=9ykXLDZ2LgO5XfnacSyOHQ==


